
Registro General de Adquisiciones del Estado 



Registro General de Adquisiciones del Estado: Antecedentes

• 2015: Iniciativa de Ley 4980 es aprobada
• 2015: Modificaciones a la Ley de 

Contrataciones del Estado, Decreto 57-92
• Definición de parámetros para la creación 

del Registro General de Adquisiciones del 
Estado –RGAE-

• 2018: Noviembre, inicio de operaciones del 
RGAE



Asignación aleatoria de solicitudes
entre los analistas 

Interconexión con instituciones 
estatales

Método PEPS (Primero 
en entrar, primero en 

salir)

ELIMINA LA DISCRECIONALIDAD 

Funcionamiento



Proceso auto gestionable

No requiere de 
intermediarios ni 

tramitadores 

Disponible 24 horas al día Totalmente electrónico

No requiere presentar 
documentos físicos

Acorta las distancias 

Características del Sistema 



Presentación 

de la solicitud

Pago de 

arancel

Verificación 

de 

documentos

Análisis

Inscripción Aprobación Visto Bueno Revisión

Precalificación Resolución Constancia

Sin atajos

Proceso de inscripción /precalificación 



www.rgae.gob.gt

http://www.rgae.gob.gt/


Inscripción de personal temporal (unidades ejecutoras)  

Creación de usuario de unidad ejecutora: 
• Página de RGAE, sección de “Requisitos”, apartado de “Procedimientos para unidades ejecutoras”
• Descargar el formulario de solicitud, completarlo y subirlo adjuntando DPI y acta de nombramiento
• El usuario y contraseña serán enviados al correo institucional 

Inscripción de personal temporal nacional
• Crear solicitud de inscripción de personal temporal nacional 
• Verificar o completar datos que aparecen al ingresar el CUI/NIT
• Cargar: copia simple de título (anverso y reverso) y copia de constancia de colegiado activo
• Seleccionar especialidad (acorde al acreditamiento académico)  

Inscripción de personal temporal extranjero
• Crear solicitud de inscripción de personal temporal extranjero
• Completar datos solicitados 
• Cargar formulario de solicitud de inscripción y precalificación de consultor extranjero  y declaración 

jurada para consultores extranjeros y copia de pasaporte legalizada 
• Seleccionar especialidad (acorde al acreditamiento académico)  



• ACREDITAMIENTO ACADÉMICO

Sellos CGC, SAT, copia legalizada anverso y
reverso

• DECLARACIÓN DE EXPERIENCIA CONSOLIDADA

Según formulario RGAE, firmado y escaneado

• SOLVENCIA FISCAL

Emitida por SAT, no más de 30 días antes de la presentación de 
documentos

• COLEGIADO ACTIVO

Constancia vigente al momento de la presentación
de documentos.

• INFORMACIÓN FINANCIERA

Según plantilla RGAE, firmada y sellada por auditor
o contador

• DECLARACIÓN JURADA Y DPI

Según formulario RGAE, firmada y sellada por 
notario, adjunta a DPI legalizado  

Arancel: 350.00 quetzales

Inscripción y precalificación de consultores individuales



• PATENTE DE COMERCIO

Copia legalizada

• DECLARACIÓN JURADA Y DPI

Según formulario RGAE, firmada y sellada por notario, 
adjunta a DPI legalizado.

• SOLVENCIA FISCAL

Emitida por SAT, no más de 30 días antes de la presentación de 
documentos

• SELLO MARN

Emitido por el Ministerio de Ambiente y recursos 
naturales. OPCIONAL

Si los procesos de inscripción y precalificación se
realizan por separado, será necesaria una nueva
declaración.

• OTRA INFORMACIÓN

✓ Copropietarios 
✓ Datos de organización (no. de empleados y género)

Arancel: 200.00 quetzales

Inscripción de comerciantes individuales 



• PATENTE DE COMERCIO Copia legalizada

• DECLARACIÓN JURADA Y DPI

Según formulario RGAE con nombre, sello y firma de representante 
legal

• SOLVENCIA FISCAL Emitida por SAT, no más de 30 días antes de la presentación de documentos

• ACTA DE NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTES 

Emitido por el Ministerio de Ambiente y recursos naturales. OPCIONAL

Si los procesos de inscripción y precalificación se realizan por separado, será
necesaria una nueva declaración.

• OTRA INFORMACIÓN
✓ Copropietarios 
✓ Datos de organización 

Arancel: 200.00 
quetzales

• ESCRITURA CONSTITUTIVA Copia legalizada

Copia legalizada 

• ACTA NOTARIAL DE MANDATO Y DPI DE MANDATARIO

Según formulario RGAE, firmada y sellada por 
notario, adjunta a DPI legalizado.

Acta y DPI legalizado en un mismo documento

• CERTIFICACIÓN DE ÓRGANO DE ADMINISTRACIÓN

• SELLO MARN

Inscripción de sociedades mercantiles 



• ESCRITURA CONSTITUTIVA Copia legalizada del acta y sus modificaciones 

• DECLARACIÓN JURADA Y DPI

Legalizada

• SOLVENCIA FISCAL Emitida por SAT, no más de 30 días antes de la presentación de documentos

• ACTA DE NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTES Y DPI 

Emitido por el Ministerio de Ambiente y recursos naturales. OPCIONAL

Si los procesos de inscripción y precalificación se realizan por separado, será
necesaria una nueva declaración.

• OTRA INFORMACIÓN Datos de organización 

Arancel: 200.00 
quetzales

• ACUERDO/RESOLUCIÓN DE AUTORIZACIÓN O CREACIÓN Copia legalizada del acta

Copia legalizada

• ACTA NOTARIAL DE MANDATO Y DPI DE MANDATARIO

Según formulario RGAE, firmada y sellada por 
notario, adjunta a DPI legalizado.

Acta y DPI legalizado en un mismo documento

• CERTIFICACIÓN DE ÓRGANO DE MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA

• SELLO MARN

Inscripción de asociaciones y fundaciones 



• El formulario despliega una lista de opciones.

• En la sección "Mesa de ayuda", en la categoría "Guías de 

usuario" se encuentra el catálogo para consulta.

• Cada título acredita una especialidad.

• Las experiencias laborales que sumen 2 años en la misma 

área también pueden acreditar especialidades.

• Es necesaria la selección de especialidades para ligarlas a los 

títulos/experiencia.

Arancel: 60.00 quetzales por especialidad

Especialidades





• FORMULARIO ANUAL ISR Y ESTADO DE 
SITUACIÓN FINANCIERA/ BALANCE GENERAL

✓ Formulario de ISR emitido por SAT, legalizado por notario

✓ Certificado por notario, debe contener notas sobre la 
integración de balance o estado financiero. 

✓ Integrados en un solo documento 

• DECLARACIÓN JURADA-ACREDITAMIENTO 
DE EXPERIENCIA Y ACTAS DE 
RECEPCIÓN/FINIQUITOS DE CONTRATOS

• LÍNEAS DE CRÉDITO

Constancia extendida por entidad bancaria. OPCIONAL

• ESCRITURA DE PROPIEDAD O CONTRATO 
DE ARRENDAMIENTO

✓ Declaración según formulario RGAE, firmada y sellada 
por notario, adjunta a DPI legalizado  

✓ Integrados en un solo documento 

Testimonio de escritura certificado por Registro de la 
propiedad o contrato de arrendamiento vigente y 
certificado por notario 

Arancel: 
• 100.00 quetzales para 

prestación de 
consultoría

• 200.00 quetzales para 
proveedores de bienes, 
suministros y servicios

Precalificación de consultores  y proveedores de bienes, suministros 
y servicios 



• FORMULARIO ANUAL ISR Y ESTADO DE 
SITUACIÓN FINANCIERA/ BALANCE GENERAL

✓ Formulario de ISR emitido por SAT, legalizado por notario

✓ Certificado por notario, debe contener notas sobre la 
integración de balance o estado financiero. 

✓ Integrados en un solo documento 

• DECLARACIÓN JURADA-ACREDITAMIENTO 
DE EXPERIENCIA Y ACTAS DE 
RECEPCIÓN/FINIQUITOS DE CONTRATOS

• LÍNEAS DE CRÉDITO

Constancia extendida por entidad bancaria. OPCIONAL

• ESCRITURA DE PROPIEDAD O CONTRATO 
DE ARRENDAMIENTO

✓ Declaración según formulario RGAE, firmada y sellada 
por notario, adjunta a DPI legalizado  

✓ Integrados en un solo documento 

Testimonio de escritura certificado por 
Registro de la propiedad o contrato de 
arrendamiento vigente y certificado por 
notario 

• CONSTANCIA DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN

Emitida en los últimos 30 días por empresa/entidad 
contratista

• FACTURAS DE PROYECTOS EN EJECUCIÓN

Por proyecto, deberá adjuntarlas una a una 

Arancel: 800.00 quetzales

Precalificación de proveedores de obra 





• El proceso se registra en el sistema e inicia al momento de pagar los aranceles.
• A partir de ese momento, el RGAE tiene 30 días hábiles para la revisión de la 

solicitud.
• Si en el proceso se encuentran inconsistencias o fallas en la documentación, 

los usuarios serán notificados a través de “previos” que podrán subsanar 
cuando el formulario les sea devuelto. 

• Los usuarios cuentan con 30 días hábiles para subsanar los previos.
• Si los mismos no se subsanan en ese período, será necesario realizar de 

nuevo el pago e iniciar una nueva gestión. 

• A partir de la subsanación, el RGAE tiene de nuevo 30 días hábiles para la revisión del 
expediente y la emisión de la certificación. 

Plazos 



Datos del usuario

Techo financiero

Especialidades

Última actualización

Última 
modificación

Vigencia

Código QR

Constancias



Las precalificaciones tienen una duración de 
✓ Un año fiscal para consultores 
✓ Un año calendario para proveedores de bienes, suministros y servicios
✓ Dos años calendario para proveedores de obras 

La actualización debe realizarse cada año en enero y tiene un costo de 
150.00 quetzales

Las precalificaciones puede modificarse con el pago de un arancel de 
150.00 quetzales 

Se emiten constancias adicionales luego del pago de arancel de 50.00 
quetzales. 

Otra información a tener en cuenta



¿Necesita más información? ¿le interesa alguna capacitación? 

gestionesrgae@minfin.gob.gt
consultasrgae@minfin.gob.gt

PBX: 23743000 
Ext. 10234, 10243, 10253, 10254, 10259 

mailto:gestionesrgae@minfin.gob.gt
mailto:consultasrgae@minfin.gob.gt


¡Muchas Gracias!


